KAUFLEUTE FUR BUROMANAGEMENT

Dein Organisationstalent ist gefragt!



Meh @m.
C N PARKWOHNSTIFT

Wirleben Zukunft vor

Ein Haus der Hans Lindner Stiftung

KAUFFRAU/MANN FUR BUROMANAGEMENT -
DEIN ORGANISATIONSTALENT IST GEFRAGT!

Du beherrschst deinen hektischen Alltag ohne den Uberblick zu verlieren? Je vielfaltiger die Herausforderungen, desto besser? Die
klare Kommunikation am Telefon oder per Email ist deine absolute Stérke? Als Kaufmann oder Kauffrau fiir Biromanagement wirst
du dich sicherlich wohlfiihlen! Nach einer breit gefécherten Ausbildung bist du bereit dafiir, Verantwortung in deinem und fir dein
Team zu iibernehmen. Dein organisatorisches Gespiir und deine schnelle Auffassungsgabe werden auf jeden Fall gebraucht!

DEINE AUSBILDUNG:

- Fundierte Ausbildung in Fachdisziplinen wie Geschaftsprozesse, Marketing und Vertrieb,
Kommunikation, Arbeitsorganisation, Logistik, Beschaffung, Personal, Controlling, Buchhaltung
- Praktische Einbindung und Betreuung durch erfahrene Ausbilder
- Einarbeitung in Arbeits- und Ablauforganisation
- Nach erfolgreichem Abschluss vielfaltige Einstiegsmdglichkeiten in Sekretariat, Einkauf, Buchhaltung etc.

Schulbildung: Qualifizierender Abschluss der Mittelschule oder Realschule
Ausbildungszeit: 3 Jahre

Berufsschule: je nach Ausbildungsstandort

Ausbildungsstatte: Parkwohnstift Amstorf/Tettenweis

Deine Bewerbung schickst Du bitte an:
Maria Aigner | PARKWOHNSTIFT Arstorf GmbH | Schdnauer Strale 19 | 94424 Amstorf | www.parkwohnstift.com



