
- INDUSTRIEKAUFMANN/FRAU

- KAUFMANN/FRAU FÜR BÜROMANAGEMENT





Kaufmännische Berufe sind so vielseitig, dass sich das 
Berufsbild nicht so einfach beschreiben lässt. Die Unter-
schiede zwischen Industriekaufleuten und solchen für 
Büromanagement liegen daher auch eher in der schuli-
schen Ausbildung. 
Im späteren Beruf ist es entscheidend, welchen Bereich du 
wählst, denn da gibt es viele, die unterschiedlicher nicht 
sein könnten: die Angebots- und Auftragsbearbeitung, 
Einkauf und Logistik, Vertrieb und Marketing, Finanz- und 
Lohnbuchhaltung, Controlling, Personalwirtschaft, Assis-
tenz und Sekretariat, um nur die wichtigsten zu nennen. 
Die Ausbildung bei Laumer gibt dir die Gelegenheit, 
überall ein bisschen hinein zu schnuppern.

#industrie #büromanagement
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Bei uns im Büro durchläufst du die verschiedenen Ab-
teilungen, eignest dir schon ein ganz schönes Wissens-
spektrum an – und kannst vielleicht auch schon heraus-
finden, was dir am besten liegt.

Überall mit dazu gehört: Du arbeitest am Computer, 
wirst fit auf den gängigen Officeprogrammen und 
arbeitest auch schon mit speziellen Programmen, etwa 
zur Auftragserfassung, Rechnungsstellung, Buchfüh-
rung …

#pc #wissenistmacht
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#verantwortung #karriere
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Auch Arbeiten in der Buchführung, z.B. das Ver-
walten von Rechnungen, Überwachen von Zah-
lungen und das Führen eines Kassenbuches, sind 
Teil der Ausbildung. 





#kundenkontakt #telefonieren
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Natürlich darfst du bei uns auch am Telefon arbeiten 
und z.B. Kundenfragen beantworten oder Dienstleister 
zur Auftragsabwicklung kontaktieren. Genauso wich-
tig ist aber der Umgang mit Kunden und Kollegen. Da-
bei stehen persönliche Eigenschaften im Vordergrund: 
angenehme Umgangsformen, Freundlichkeit, Höflich-
keit, positive Ausstrahlung. 





Nach bestandener Abschlussprüfung vor der IHK gibt 
es einige Möglichkeiten, die Karriere weiter auszu-
bauen. 
Für Industriekaufleute bietet die IHK Weiterbildungen, 
etwa zum Finanzbuchhalter an, aber auch ein BWL-
Studium ist möglich.
Für Bürokaufleute gibt es ebenfalls verschiedenste 
Optionen, z.B. eine Weiterbildung zum Fachwirt für 
Büromanagement. 

#zukunft #perspektive
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#familienunternehmen #gutzuerreichen
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?Das Familienunternehmen Laumer gibt es seit 65 

Jahren und wird derzeit in der 2. Generation von 
Richard Laumer geführt. Mit Moritz und Felix Lau-
mer hat die dritte Generation bereits Fuß gefasst. 
Die Firmengruppe mit Standorten in Massing, Eg-
genfelden, Neuötting, Neumarkt/Opf. und Leipzig 
ist auf fast 500 Mitarbeiter angewachsen und in 
ihrer Vielseitigkeit eine Ausnahmenerscheinung auf 
dem Bausektor. Das Firmengelände in Massing um-
fasst 70.000 qm. Direkt am Bahnhof gelegen, ist 
es auch gut zu erreichen, wenn man noch keinen 
Führerschein hat.





#theorie #schule
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Kaufmann/frau für Büromanagement“ oder zum 
„Industriekaufmann/frau, kommen bei der Schulaus-
bildung zum Tragen.
Während bei ersterem die Schule an bestimmten 
Wochentagen stattfindet, gibt es bei letzterem einen 
Wechsel zwischen Blockunterricht und Betrieb.

Und auch inhaltlich gibt es Unterschiede: Generell 
kann man sagen, dass von Industriekaufleuten mehr 
verlangt wird, sowohl bei den Lehrinhalten als auch 
bei den Prüfungen.





Für beide Berufe sind folgenden Eigenschaften Grund-
voraussetzung für eine erfolgreiche Ausbildung: 
• Organisationstalent
• Teamfähigkeit
• Kommunikationsfähigkeit
• Computerkenntnisse
• Gewissenhaftigkeit
• Gute Noten in Mathe, Deutsch und Englisch
• mittlerer Schulabschluss oder Abitur

#talente #gutenoten
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#eigenekohle #tarif
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Wir zahlen nach dem Tarifvertrag des Industriever-
bands Baustoffe, Steine und Erden e.V.  Löhne und 
Urlaub, Weihnachts- und Urlaubsgeld sowie alle 
sonstigen Bestimmungen sind tariflich geregelt und 
werden alljährlich angepasst. Ab 1.7.2020 sind das 
rund 820 € im ersten Lehrjahr und 1.200 € im dritten. 



• 3 Jahre 
•  Berufsschule

- einzelne Wochentage (Kaufmann/-frau für Büromanagement)
- Wechsel Blockunterricht und Betrieb (Industriekaufmann/-frau)

• Vergütung: 1.Lehrjahr 820 €, 3.Lehrjahr 1.200 € 

DEINE AUSBILDUNG

• Organisationstalent
• Teamfähigkeit
• Kommunikationsfähigkeit
• Computerkenntnisse
• Gewissenhaftigkeit
• Gute Noten in Mathe, Deutsch und Englisch
• mittlerer Schulabschluss oder Abitur

DEINE VORAUSSETZUNGEN

95% - das sind die Aussichten für unsere Azubis, in unseren Betrieb 
übernommen zu werden. Für Ehrgeizige ist die Ausbildung ein 
Sprungbrett zur Weiterbildung

 Industriekaufmann/-frau: 
  • Finanzbuchhalter 
  • Studium der Betriebswirtschaftslehre
 Kaufmann/-frau für Büromanagement:
  •  Fachkaufmann/-frau oder 

Fachwirt für Büromanagement

DEINE ZUKUNFT



#bewerbung #onlineformular
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Am besten bewirbst du dich gleich Online mit 
unserem Formular auf www.laumer.de. Natürlich 
kannst du uns deine Bewerbung auch per Mail an  
personal@laumer.de schicken. 

Wenn du deine Unterlagen per Post schicken  
möchtest, dann bitte an 

Personalabteilung Laumer
Postfach 60
84320 Massing



Firmengruppe Laumer
Bahnhofstraße 8
84323 Massing

Tel.  087 24 88-0 

info@laumer.de
www.laumer.de


