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Gut beraten in die Zukunft 
Ihr Weg zum Erfolg! 

 

WLK Partnerschaft mbB 
Steuerberatungsgesellschaft 

 

 

In ständiger Kooperation mit: 
 

 
 

 
 

 

 

 

Ausbildung als Kauffrau /-mann für 
Büromanagement (m/w/d) 

 

 

Wer sind wir? 
 

Die WLK Steuerberatungsgesellschaft ist ein mittelstän-

disches Dienstleistungsunternehmen mit drei Partnern 

und 130 Mitarbeitern verteilt auf sechs Standorte. 

Wir arbeiten mit der Rössing und Partner mbB – Rechts-

anwalt und Steuerberater, der Unternehmensberatung we-

gema GmbH und der ZWK GmbH zusammen. 

 

Die Partner 
 

 
Herr Georg Westenthanner, Frau Regina Tietz, Herr Johann Einberger 
 

Unsere Standorte 
 

Aldersbach 

Altötting 

Eggenfelden 

Gangkofen 

Pfarrkirchen 

Velden 

 

 

Schulische Voraussetzungen 
 

In der Regel ist der Realschulabschluss, also  

Mittlere Reife oder ein vergleichbarer Abschluss die 

Voraussetzung für diese Ausbildung. 

 
Ausbildungsablauf 

 

Die Ausbildung dauert in der Regel 3 Jahre, mit Mög-

lichkeit zur Verkürzung. 

 

Im 1. Lehrjahr hat der Auszubildende zweimal in der 

Woche Schule, die restlichen drei Tage ist er in der 

Steuerkanzlei tätig. Im 2. und 3. Lehrjahr ist der Auszu-

bildende einen Tag in der Woche in der Berufsschule 

und die restlichen vier Tage in der Kanzlei. 

 

Im 2. Ausbildungsjahr erfolgt eine Zwischenprüfung, 

diese zählt mit 25 % zur Abschlussprüfung. Die Ab-

schlussprüfung erfolgt zwischen Mai und Juni im da-

rauffolgenden Jahr. 
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Was Du mitbringen solltest 
 

§ Organisations- und Planungstalent 

§ Teamfähigkeit und Selbstständigkeit 

§ Sorgfältiges und strukturiertes Arbeiten 

§ Grundkenntnisse MS Office 

§ Lernbereitschaft 

§ Wissbegierigkeit 

 
Worauf wir Wert legen 

 

Uns ist wichtig, dass wir alle unsere Azubis nach der 

erfolgreich abgeschlossenen Ausbildung auch überneh-

men, weiterqualifizieren und gut in unser tolles Team 

integrieren können. 

 

 
 

 
Wenn wir Dein Interesse geweckt haben, dann sende 

Deine Bewerbung per Post oder per E-Mail an folgende 

Adresse:  

 

 WLK Partnerschaft mbB  

            Taufkirchener Str. 24 b  

           84307 Eggenfelden 

      bewerbung@kanzlei-wlk.de 

 

 

 

Wir freuen uns über jede Verstärkung; dafür haben wir an 

allen Standorten Mentoren, die als erfahrene Fachkräfte 

ihr Wissen an die junge Generation weitergeben und die 

ganze Ausbildung mit begleiten. 
 

Jedem Azubi wird sein persönlicher Mentor zugeteilt, die-

ser unterstützt den Lehrling auf seinem gesamten Ausbil-

dungsweg. 

 

Weiterbildungsmöglichkeiten 
 

Es gibt einige Möglichkeiten sich nach der Ausbildung als 

Kauffrau/-mann für Büromanagement weiterzubilden: 

 

 Geprüfter Fachwirt für Büro- und  

    Projektorganisation 

 Geprüfter Personalfachkaufmann 

 Geprüfter Betriebswirt 

 Geprüfter Bilanzbuchhalter 

 Geprüfter Handelsfachwirt 

 Betriebswirt für Kommunikation und  

    Büromanagement 

 Geprüfter Verwaltungsfachwirt 

 Geprüfter Kaufmännischer Fachwirt 

 Geprüfter Personaldienstleistungsfachwirt 

 Betriebswirt für Personalwirtschaft 

 Betriebswirt für Rechnungswesen 

 
 

 
 
 
 
 
 

Was wir Dir bieten 
 

§ Ein Team, das dich mitnimmt 

§ Sicheren und moderner Arbeitsplatz 

§ Laufende innerbetriebliche und externe  

   Fortbildungsmöglichkeiten 

§ Leistungsgerechte Vergütung  

§ Selbständiges und eigenverantwortliches  

   Arbeiten 


